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TERMO DE REFERENCIA

Modalidade da licitacdo

X Dispensa [ Pregio

[ Inexigibilidade

Tipo

[_IMenor preco global [_IMenor prego por lote

X Menor prego por item

Tipo da Contratacao

X Bens |:| Servigos

DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratagdo (nao) se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n210.818, de 2021.

1 - OBJETO: Contratacdo de empresa para servico de lavagem de veiculos de passeio, maquina e utilitarios, para
atender ao SAAE no ano de 2024.

2 - JUSTIFICATIVA:

Foi recebida a formalizacdo de demanda contendo as explanagGes iniciais acerca da aquisicdo necessaria para
esta entidade.

Os servicos sdo necessarios e imprescindiveis para garantir a higieniza¢do dos veiculos, assim como preservar
a vida util dos mesmos, deixando-os em perfeito estado de conservagdo, bem como o bem-estar aos servidores que o
utilizam;

Justifica-se, também, a necessidade da contratacdo de empresa especializada por ndo possuirmos em nosso
qguadro funcional servidores e local adequado para realizacdo de tais servigos.

O SAAE visa também proporcionar um maior desempenho da frota de veiculos, com vista a redugdo dos custos
operacionais e verificando também o cumprimento das normas de utilizagao dos veiculos. Ademais, o SAAE nao dispde
de locais, tampouco de pessoal para atender as demandas de lavagens da frota.

RELACAO DE VEiCULOS

ITEM VEiCULO PLACA MARCA
01 BIZ MSI 0610 HONDA
02 BIZ MQW 2056 HONDA
03 BIZ MQl 7052 HONDA
04 STRADA MSX 6E49 FIAT
05 SAVEIRO (LOCADO) RBF 4E96 VOLKSWAGEN
06 STRADA CABINE DUPLA (LOCADA) RBC 4B22 FIAT
07 PALIO MTH 8H91 FIAT
08 RETROESCAVADEIRA

Fica expressamente adotada, no ambito deste processo administrativo, a opgao pela utilizagdo da lei Federal n?

14.133, de 2021
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3 - QUANTITATIVO/ ESPECIFICAGOES TECNICAS

VEiCULO QUANTIDADE Lavagem Lavagem
Completa/Geral Simples/Rapida
STRADA 01 3 6
SAVEIRO (LOCADO) 01 3 6
STRADA CABINE DUPLA 01 3 6
(LOCADA)
PALIO 01 3 6
12 24
VEiCULO QUANTIDADE Lavagem Lavagem
Completa/Geral Simples/Rapida
MOTO BIZA HONDA 03 6 20
VEiCULO QUANTIDADE Lavagem Lavagem
Completa/Geral Simples/Rapida
RETROESCAVADEIRA 02 6

4 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

4.1. As despesas decorrentes da presente correrdo a conta da Dotacdo Or¢camentdria: 33903900000 Outros servicos
de terceiros — Pessoa fisica — Fonte: 10010000000 — Ficha: 28

4.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apés aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5 - PRAZO DE ENTREGA E EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de execugdo do servigco é de no maximo 04(quatro)horas, apds a emissdo da ordem de servigo e entrada
do veiculo na oficina da contratada.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées respectivas com pelo
menos 02(dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacOes de caso fortuito e forca maior.

6.3. Os bens/servicos deverdo ser entregues/realizados no seguinte endereco Largo Emilio David, sn, Centro-Vargem
Alta/ES

6.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao podera ser inferior a 70% do prazo
total recomendado pelo fabricante.

6.5. Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05(cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.6. Os bens/servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.7. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do recebimento provisério,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.7.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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6.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucao do contrato.

6.9. O prazo do contrato é até 31/12/2024 a ser executado sob demanda conforme a necessidade da Autarquia,
contados da assinatura com contrato, podendo ser aditivado na forma da lei.

7 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. Deve-se entender por lavagem de veiculo todo o procedimento adotado com o objetivo de remover sujeiras, manchas,
residuos, etc., com a posterior secagem, visando a manutencao do estado geral do veiculo.
O enceramento e polimento deverao ser feito com produtos especificos para tal fim, visando a manutencao do estado geral
da pintura.
7.1.1. TIPOS DE LAVAGEM
a) Lavagem Completa/Geral: Entende-se como lavagem completa do veiculo a sua limpeza externa (inclusive a parte de
baixo do veiculo), interna (bancos, piso, forro lateral e teto), secagem e acabamento, sopragem, aspiracdo geral,
lubrificacdo com graxa, pulverizacdo com dleo antiferrugem, inclui-se nesse processo a lavagem do motor, chassi, para-
lama, cruzetas, embuchamentos, pinos, etc. Lavagem das entre portas, para-choque, pneus, aros, telas, fardis e bancos
onde for possivel o alcance dos pontos desejados;

b) Lavagem Simples/Rapida: entende-se por lavagem simples/rapida, a limpeza que é feita na parte interna e externa do
veiculo, retirando toda a sujeira. Utilizando xampu neutro e biodegradavel, incluindo a passagem nas entre portas, para-
choque, pneus, aros, telas, fardis, atingindo todos os pontos desejados. Secagem com pano apropriado.

7.1.2. PROCESSOS UTILIZADOS NA LAVAGEM COMPLETA/GERAL E LAVAGEM SIMPLES/RAPIDA

a) Pneus: aplicacdo de produtos objetivando a limpeza e conservacao;

b) Plastico e borrachas: aplicagdo de silicone para sua conservagao

c) Vidros: utilizar produtos especificos para essa finalidade, a base de alcool;

d) Limpeza interna do veiculo: sopragem e espiragao geral dos bancos, forros, carpetes, painel, porta malas, etc. Retirar
e lavar os tapetes e pneus de estepe. Lavar o painel e toda parte de vinil, de borracha e plastico do interior do veiculo,
utilizando produtos apropriados;

7.1.3. LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVICOS: Os servigos serdo realizados nas dependéncias da CONTRATADA;

a) O servico serd autorizado mediante a emissdo de "Ordem de Servigo".

b) Os veiculos serdo conduzidos as dependéncias da CONTRATADA, por motorista do SAAE, juntamente com autorizacdo
constando o tipo de SERVICO a ser realizado.

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo conforme o Capitulo VI da Instrucado
Normativa SCL n2 03/2019 - PMVA

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, tendo em vista o Capitulo VI da
Instrucdo Normativa SCL n2 03/2019 - PMVA:
7.2.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cGes
para contrata¢do, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2.2. Habilitagao Juridica (conforme o enquadramento)

v’ Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

v' Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

v" Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

v Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

v Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

v Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

v' Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

v’ Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

v' Agricultor familiar: Declarac3o de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vadlida, ou, ainda, outros documentos definidos
pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 42, §22 do Decreto
n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

v’ Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacgdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

v' Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizac¢do), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

v' Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolida¢3o respectiva.

7.7.3. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

v’ Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
(CNPJ)

v’ Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.(Certiddo Negativa Ferderal)
v’ Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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v’ Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certid3o
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;(Certiddo negativa trabalhista)

v’ Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

v Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

v’ Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

v O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

8 - ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO MATERIAL E FISCALIZACAO

REPRESENTANTE DO SAAE PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:
Fiscal Titular

Nome do servidor: CLAUDIA CRISTINA ROCHA BASTOS

N2 matricula: 66

Func¢do/ Cargo: Assessoria

Fiscal Suplente

Nome do servidor: MARIA JOSE MAGALHAES DE SOUZA

N2 matricula: 02

Fungdo/ Cargo: Agente administrativa

8.1 O acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do do contrato consiste na verificagdo da conformidade da prestagao
dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo execidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
artigos 117 e 140 da Lei n? 14.133/21.

8.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei
n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2
14.133/2021, art. 115, caput).

8.3 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021,
art. 117, §19).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
8.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou de
materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado sera responsdavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).
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8.6. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).

8.7. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade.

9 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE
As pecas e materiais devem ser novos, de primeiro uso, sem imperfei¢oes.

10 — CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
10.1. PRAZOS
Prazo de troca de bens rejeitados: 05 dias

Prazo de recebimento definitivo do objeto/servico: 05 dias apds a verificagdo
Prazo de liquidagdo do documento fiscal: 30 dias da emissdo da NF e atesto do recebimento do objeto
Prazo de pagamento: 30 dias da emissdo da NF e atesto do recebimento do objeto

11 - RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE:

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas ao objeto entregue/executado;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitacdo e no Contrato;
c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacéo dos servigos, sob os aspectos qualitativo
e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagcdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacGes assumidas pela Contratada, bem
como sejam mantidas todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢Ges constantes do edital de licitacado.

12 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacGes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de Registro de
Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento/execucdo do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital, em consonancia com
a proposta apresentada e com a qualidade e especificagGes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto/execucdo do servico objeto do
edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem danos em
decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega do
produto/execucgdo do servico;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido, assim como
amostra para andlise pela Administra¢do, sem qualquer 6nus adicional;
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g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de Registro de Precos,
sem previa autorizagao da contratante;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdes
exigidas na licitagao;

i) aestender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promog¢des oferecidas aos demais clientes da contratada;
j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragdo ou a terceiros,
pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando
da execucdo do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista
ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto
contratado;

I) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos, a empresa vencedora,
respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢Ges, resultantes da
fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante

13 — DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

13.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

13.2. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

13.3. CONTATO : SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO — VARGEM ALTA/ES — CNPJ n2 31.724.255/0001-

20. Tel. de contato. [028] 99930-1595; E-mail: licitacaosaaevalta@gmail.com.

Vargem Alta, 16 de janeiro de 2024.

Fabio Salles Barros
Gerente Operacional - SAAE

CNPJ 31.724.255/0001-20
Largo Emilio David, s/n2, Centro - Vargem Alta - Espirito Santo - Telefone: (28) 99930-1695

CEP: 29295-000 E-mail: licitacao@saaevargemalta.com.br
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